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本の予約手順 
 

図書館ホームページで本を検索し、予約する手順を説明します。 

 

まず「騎士団長殺し 第 1 部」「騎士団長殺し 第 2 部」の 2 冊を予約する手順を説明します（Ⅰ）。 

 

２冊の予約が完了したら、第 1 部の後に第 2 部が読めるよう巻数順を登録する（巻数順予約）手順を説

明します（Ⅱ）。 

（Ⅱ）の手順は必要に応じてご覧ください。 
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Ⅰ 本を予約する 
 

 

1. 図書館ホームページのトップページにある［かんたん検索］エリアに、予約したい本のタイトル「騎

士団長殺し」を入力し①、［検索開始］ボタンをクリックします②。 

 

  

① ② 
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2. 資料検索結果一覧に「騎士団長殺し」で検索される本が表示されます。 

まず「第１部」をクリックします①。 

 

 

  

① 
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3. 「第 1 部」に関する資料詳細が表示されたら、［予約かごに追加］ボタンをクリックします①。 

 

  

① 

******* 
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4. マイライブラリにログインします。 

利用者 ID（図書館カード裏に記載されている 9 から始まる番号）とパスワードを入力し①※1、［入

力終了］ボタンをクリックします②※2。 

 

 

 

※1 パスワードについて 

パスワードを紛失してしまった場合は、図書館カードを持参の上、図書館カウンターまで本人がお越し

ください。新しいパスワードを発行します。 

 

※2 予約できない場合について 

図書館カードが仮更新中、図書館カードが有効期限切れ、本を 1 ヶ月以上延滞しているなどの場合は、

本の予約はできません。図書館までお問い合わせください。 

 

 

  

①

ｚ ②

ｚ 
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5. 「第 1 部」が予約かごに追加されました①。 

 

  

①

ｚ 
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6. 続いて「第 2 部」も予約かごに追加するために［資料検索結果一覧］リンクをクリックします①。 

 

 

  

①  
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7. 資料検索結果一覧に戻ったら、「第 2 部」をクリックします①。 

 

 

  

①  
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8. 「第２部」に関する資料詳細が表示されたら、［予約かごに追加］ボタンをクリックします①。 

 

 

  

① 
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9. 予約かごに「第 1 部」と「第 2 部」が追加され、両方にチェックが付いていることを確認します①。 

本の受取希望館②、図書館からの連絡方法③※1を選択し、[チェックした資料をすべて予約登録する]

ボタンをクリックします④※2。 

 

 

 

※1 図書館からの連絡方法について 

図書館ホームページから予約する場合、連絡方法として選べるのは『電子メール』または『不要』です。

『電話』は選べません。『電話』が選べるのは、図書館内にある検索コンピュータ OPAC を使って予約

する場合だけです。 

『電子メール』を選びたい場合は、事前にメールアドレスを登録しておく必要があります。［マイライブ

ラリ］にある［メールアドレス登録］より登録してください。 

 

※2 予約登録について 

本を予約かごに追加しただけでは予約は完了しません。次の画面に進み、予約内容を確認して［予約す

る］ボタンを必ずクリックしてください。 

  

①

ｚ 
②

ｚ ③

ｚ ④

ｚ 
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10. 予約内容を確認し①、[予約する]ボタンをクリックします②。 

 

 

  

②

ｚ 

①

ｚ 
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11. 予約が完了したことを確認します①。 

 

 

 

 

 

 

＊ ＊ ＊ ＊ ＊ ＊ ＊ ＊ ＊ 

 

これで「騎士団長殺し 第１部」「騎士団長殺し 第 2 部」の予約は完了です。 

 

ただし、このままでは、「第 2 部」が先に確保される場合もあります。 

「第 1 部」「第 2部」の順に読みたい場合は、 

さらに巻数順を登録する必要があります。 

続きをご覧ください。 
  

①

ｚ 
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Ⅱ 巻数順を登録する（巻数順予約） 
 

 

1. 左側の［マイライブラリ］にある［予約状況照会］メニューをクリックします①。 

 

  

①

ｚ 
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2. ［巻数順予約の登録］ボタンをクリックします①。 

 

 

  

①

ｚ 

******* 

**** 
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3. 「第 1 部」と「第 2 部」にチェックを付け①、［選択完了］ボタンをクリックします②。 

 

 

  

①

ｚ 
②

ｚ 
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4. 「第 1 部」に「1」を①、「第 2 部」に「2」を②選び、［貸出順指定完了］ボタンをクリックします

③。 

 

  

①

ｚ 
③

ｚ 

②

ｚ 
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5. 順番が正しいことを確認し①、［指定する］ボタンをクリックします②。 

 

 

  

①

ｚ ②

ｚ 
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6. 巻数順の登録が完了しました①。 

巻数順が正しく登録できたことを確認するために、[マイライブラリ]にある[予約状況照会]メニュー

をクリックします②。 

 

 

  

② 
①  
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7. ［巻数順］の欄に順番が入っていることを確認します①※。 

 

 

 

※［巻数順］について 

順番の前のアルファベットはシリーズを区別するための文字です。 

巻数順予約は、前の巻から遅れて次の巻が届く、というような提供時期の時間差を保証するものではあ

りません。したがって、巻数順を登録した本がすべて同時に届くこともあります。 

他の図書館から借用する資料については、巻数順は登録できません。 

 

  

①  

******* 

**** 
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8. 図書館ホームページからログアウトします① 

。 

 

 

 

 

＊ ＊ ＊ ＊ ＊ ＊ ＊ ＊ ＊ 

 

これで予約した本の巻数順の登録も完了です。 

本が届くのをお待ちください！ 

①

ｚ 

**** 

******* 


